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GLOSARIO DE TERMINOS

A los efectos del presente Reglamento, se establece el siguiente glosario de

términos y abreviaturas.

¢ UNC@ o UNCA: Universidad Nacional de Caaguazu

¢ FCyT: Facultad de Ciencias y Tecnologias

e Facultad: se refiere a la Facultad de Ciencias y Tecnologias

¢ CONES: Consejo Nacional de Educacion Superior

e ANEAES: Agencia Nacional de Evaluacion y Acreditacion de la Educacion
Superior

¢ OB: Materia Obligatoria

¢ OBC: Materia Obligatoria Complementaria

¢ OPT: Materia Optativa

¢ DAF: Direccion Académica de la Facultad

e Actividad Académica: se clasifican dentro de este concepto, los informes,
viajes técnicos y pasantias, investigaciones bibliogréficas, elaboracién de proyectos,
trabajos practicos y ejecucion de proyectos. Pruebas escritas y orales, test, ejercicios,
seminarios, ejecutadas durante el semestre o periodo lectivo y otras actividades
establecidas por los docentes y registrados en los Programas de Estudios y Planes

Semestrales.

e Materia: Cada una de las asignaturas que se ensefian y forman parte del plan
de estudios de las carreras que se ofrecen en la facultad, Dentro de la malla curricular
de la Carrera, siendo realizadas dentro del horario regular de clases, pueden ser OBC,
OB u OPT.
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eLas materias obligatorias (OB): son aquellas indispensables para la formacion
profesional y pertenecen al plan de estudios de la carrera, la cual el estudiante debe
aprobar obligatoriamente.

elLas materias obligatorias complementarias (OBC): tienen la finalidad de
brindar una formacién integral al estudiante, con énfasis en el area de conocimiento
especifico de la carrera con una carga horaria minima establecida por el Consejo
Directivo. Permiten poner la practica de la ingenieria en el contexto social y econémico
en gue ésta se desenvuelve, asi como entregar herramientas en aspectos especificos
gue no son parte de los contenidos asociadas a las Ciencias de la Ingenieria y sus
aplicaciones. Incluyen, entre otros, topicos de seguridad del trabajo, gestién de la
calidad, economia, administracion y organizacion, contabilidad y finanzas, ciencias

ambientales, legislacion, idiomas, eventos y deportes, etc.

eLas materias optativas(OPT): tienen la finalidad de enfatizar la formacion
especifica en determinadas areas del conocimiento. Estas materias son especificas
profesionales, existen un limite minimo para completar la carga horaria requerida a ser

determinada por el Consejo Directivo de la FCyT.

e Calendario Académico: es el que fija los periodos de matriculacién, desarrollo
de clases, instancias de evaluacion, dias lectivos, de asueto y feriados.

e Catedras: Unidad organizativa basica, compuesta por docentes y medios, para
realizar las tareas del proceso ensefianza — aprendizaje en el desarrollo del contenido
programatico de una materia, tedrico y practico, cumpliendo funciones de docencia,

investigacion y extension.

¢ Ciclo académico: Cada uno de los dos periodos de un afio calendario en que
se desarrollan actividades académicas y de evaluacién de un conjunto de materias. El
primer ciclo académico corresponde al primer semestre del afio y el segundo ciclo al

segundo semestre del afo.
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e Crédito: cuantificacion asignada a una actividad ya sea académica, en las

materias, actividades de investigacion y extension.

e Direccion de carrera: Responsable de la coordinacion de las actividades de la

carrera.

e Departamento: Area de conocimiento a la cual se relaciona o vincula

determinados contenidos organizados en materias del plan de estudios vigente.

e Jefatura de departamento: Responsable de coordinar las actividades y

funciones del departamento.

eDireccion de Departamentos: Responsable de la coordinacién de los
departamentos y jefaturas correspondientes.

e Evaluacion: Proceso continuo de caracter cualitativo y cuantitativo que verifican

el logro de los objetivos propuestos definidos en cada materia.

e Evaluaciones del proceso: evaluaciones que se administran dentro del periodo

lectivo.

e Evaluacion Final: conjunto de actividades académicas consideradas para la

promocién y calificacién final en una materia.
e Examen Taller: Evaluacién sobre el taller correspondiente.

e Coordinador de catedra: Docente responsable de la organizacion vy

funcionamiento de la catedra.

e Laboratorio: actividad practica realizada como complemento y apoyo de las
actividades académicas de las catedras, para el desarrollo de los contenidos y
aplicaciones practicas, descritas en plan de actividades académicas de la materia.

Incluyen los laboratorios informéaticos.
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e Matricula: Inscripcion en el registro de estudiantes de la facultad, de validez por
un ciclo académico, por la que se vincula al estudiante con materias de un plan de
estudios de las distintas carreras de la unc@, con aclaracion para cada materia si es

para cursarla o al solo efecto de presentarse a examen final.

e Periodo académico: el tiempo transcurrido entre el inicio de las clases y la

finalizaciéon de las clases.

ePlan Operativo: Documento que describe la planificacion de las actividades
académicas que seran desarrollas en el transcurso del ciclo académico para la cual fue
confeccionado. Esta compuesto de las siguientes partes: Programa de clases, La
formacién del equipo de profesores de la materia con el cronograma de asignacion,
incluyendo las tutorias. Las pautas de evaluacion. El detalle de las actividades
complementarias de extension e investigacion contempladas para la materia, cuando

correspondan, Otras actividades.

ePlan de Estudios: Conjunto de actividades de ensefianza-aprendizaje con la
informacion general de los contenidos de las materias de una carrera, la distribucion
secuencial y agrupamiento de las mismas, la temporalidad del desarrollo de las
Materias y sus prerrequisitos, la proporcion de la ensefianza teérica vinculada con la
experimental, el uso de los recursos tecnolégicos apoyados en los laboratorios de
informatica, cuando corresponda, asi como el valor en crédito de cada materia, la
estructura del propio plan y la inclusién en su caso de una programa de pasantias y un

proyecto final de graduacién como parte del propio plan.

e Prerrequisitos de materia: Conjunto de materias que el estudiante debe tener
aprobado o con derecho a examen final, para cursar la asignatura dada. Dicho conjunto
se define atendiendo a que su contenido utiliza conceptos o temas afines a los
desarrollados en las materias definidas como previas a ella. Para presentarse al
examen final de la signatura matriculada el estudiante debera haber cumplido con

todos los prerrequisitos establecidos para la materia.
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e Taller: Actividad académica, orientada por los docentes, donde el estudiante

realiza, en forma individual o grupal, ejercicios practicos.

e Trabajo Practico: tarea académica que el estudiante realiza en el marco de los
requisitos establecidos por la catedra, que desarrolla fuera de las horas destinadas
para su asistencia en clase y que debe responder con un seguimiento por parte de la

catedra.

e Tutoria: instancia académica en la cual el estudiante recurre al docente a fin de
realizar consultas y evacuar dudas, pudiendo ser esta presencial o a distancia, segun

defina la catedra.

e Actividades de Investigacion: Son actividades planificadas y realizadas en
horas distintas a las de las materias curriculares, que implican generacién de nuevos

conocimientos y se encuentran dentro del marco establecido por la Universidad.

e Actividades de Extension Universitaria: Son las actividades planificadas y
realizadas en horas distintas a las materias curriculares, que implican transferencia de

conocimiento en doble via, es decir debe existir participacion activa del estudiante.

eProyectos Orientados conforme a las Materias, Céatedras, Areas vy

Departamentos.

e Pasantias Supervisadas: Cuando el estudiante es admitido en un sistema de
aprendizaje relacionado a la carrera. Se necesita un guia responsable. Se desarrollan a

partir del tercer curso regular de la Carrera.

e Pasantias Profesionales: A partir del ante ultimo curso regular de la Carrera,

con tutor profesional, en caracter de ayudante.

e Practicas Profesionales: A partir del Ultimo curso regular de la Carrera, con

tutor profesional, en caracter de practicante responsable.

e Elaboracion y sustentacion de la Tesis: Requisito final para la Graduacion.
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CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES - DE LOS FINES Y OBJETIVOS

Art. 1.- El presente reglamento, tiene por objeto organizar y orientar el quehacer
académico, en pos de la excelencia en la formacion de ingenieros, con el fin de obtener
el maximo aprovechamiento del proceso ensefianza-aprendizaje, coordinando con

actividades de extension, investigacion y transferencia.

Art. 2.- DE LAS CARRERAS DE GRADO. Las carreras de grado de la FCyT,

tendran una duraciéon minima de 5 (afios) y 4.000 (cuatro mil) horas reloj cursadas.

Art. 3.- El Proyecto Educativo de Carrera debera incluir las areas estratégicas de
Academia, Investigacion y Extension expresados en los Propoésitos Institucionales de la
UNC@.

Art. 4.- Cada carrera de grado o programa de posgrado, debera contar comudn
Proyecto Educativo, en el cual se presentara el perfil del profesional graduado, la malla

curricular de la carrera y aspectos necesarios para alcanzar el objetivo propuesto.

a. Compete al Consejo de la Facultad proponer el Proyecto Educativo de
Carrera al Consejo Superior Universitario, previo dictamen favorable de la Comision de
Asuntos Académicos para su aprobacion y posterior remision al Consejo Nacional de
Educacion Superior (CONES).

b. El Proyecto Educativo de Carrera, minimamente debera contar con la siguiente
estructura: 1-Fundamentacion, 2- Objetivos (general y especificos), 3- Perfil del
graduado, 4- Requisitos de Admision, 5- Malla Curricular y Programas de Materia, 6-
Organizacion y Estructura Curricular (Carga Horaria teérico-practica, Condicion OB —
OBC - OPT, Requisitos y Correlatividades), 7- Sistema de Créditos Académicos y de
Integralidad Curricular (Investigacion y Extension) 8- Sistema de Evaluacion, 9-
Requisitos de Graduacion, 10- Recursos Humanos dedicados a la Carrera, 11- Gestion

de la Carrera, para explicar las habilidades y competencias de cada carrera,
8
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establecidas en la Ley N° 4995/2013 de Educacion Superior y la Guia de Elaboracion
de Proyectos Educativos del CONES.

Art. 5.- La malla curricular de cada carrera abarcara una secuencia de
actividades académicas, cuyo cumplimiento total dard el correspondiente derecho al
titulo profesional.

Art. 6.- Compete a la Direccion Académica de la Facultad, proponer al Consejo
Directivo, el Proyecto Educativo de Carrera, con los correspondientes parametros

establecidos por el CONES, la ANEAES y las demas instancias de control.

Art. 7.- La ensefianza de las materias que forman parte de la malla curricular,
sera administrada por medio de clases tedricas y practicas, seminarios, discusiones
grupales, estudios dirigidos, trabajos de investigacién, proyectos y otras técnicas
pedagogicas o actividades aconsejadas segun la naturaleza de los temas, el grado de

escolaridad y madurez intelectual de los estudiantes.

a) El programa de estudios y el contenido de cada materia seran elaborados por
los profesores responsables o grupo de profesores de la misma catedra y luego
sometido al estudio de la Direccion Académica de las Facultades y aprobado por el
Consejo Directivo de las Facultades, para su posterior remision al Consejo Superior

Universitario para su consideracion.

b) El Programa de Estudio deberd incluir: 1- Identificacion, 2- Fundamentacion,3-
Objetivos, 4- Contenido sintético (unidades tematicas) 4- Contenido  5- Metodologia,
6- Sistemas de Evaluacion, 7- Bibliografia.

c) Los Proyectos de Catedra afectaran a un maximo de tres materias de cada

area.
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d) Para cada actividad académica, sera establecida la carga horaria
correspondiente, la cual tendr4 un minimo de 3 (tres) horas, para permitir su computo

en la integralidad curricular.

Art. 8.- El desarrollo del programa debera ser cumplido en su totalidad, siendo
obligacion del departamento, direccion de carrera y docentes de la materia gestionar, la
integracion de la ensefianza de las materias o actividades académicas, en los términos

del programa y el plan correspondiente.

Art. 9.- Los proyectos orientados, las pasantias supervisadas, las pasantias
profesionales y las practicas profesionales, son de responsabilidad de la Direccién
Académica y las Direcciones afectadas por cada Proyecto, segun disposicion del
Consejo Directivo de la Facultad. El Director de Carrera, asi como el coordinador de
catedra deberan velar por el cumplimiento de los planes de clase y plantear los ajustes

gue deban ser realizados.

CAPITULO Il — DE LA ADMINISTRACION Y ORGANIZACION DE LA CATEDRA

Art. 10.- Son objetivos de las catedras:

a) Garantizar el desarrollo del contenido programatico de las materias
velando por el normal funcionamiento de la catedra y su articulaciéon con la extension,
la investigacion, las practicas y pasantias.

b) Organizar y programar, para cada periodo académico, el desarrollo de las
clases, las evaluaciones, las tutorias, practicas laboratorios, trabajos practicos,
seminarios, cursos, visitas técnicas, talleres de investigacion y cualquier otro evento,
dirigido a los estudiantes de la catedra.

C) Actualizar el contenido del programa de las materias asi como la

bibliografia y elevar a las autoridades para su aprobacion correspondiente.

10
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Art. 11.- Cada catedra contara con un coordinador de catedra, que sera
ejercido por el Profesor Titular. Cuando exista mas de 1 (un) Profesor Titular en la
catedra, la coordinacion de la misma seré ejercida por el que obtenga mayor puntaje en
el concurso publico de titulos, méritos y aptitudes convocado para el efecto. Cuando no
exista Profesor Titular en la catedra, la coordinacion sera ejercida por el profesor de
mayor escalafon docente. En caso de imposibilidad, sera ejercida por el Profesor que le

sigue en puntaje.

Art. 12.- Al coordinador de catedra le corresponde ejercer la organizacion,
direccién y orientacién del trabajo del equipo docente de la disciplina, de acuerdo con la
programacion académica. Corresponde a los demas docentes de las materias
colaborar con el coordinador de catedra, participando en el equipo docente de acuerdo
a las necesidades de la ensefianza y a la reglamentacién vigente. Una vez finiquitada
la designacion la Direccion Académica le otorgara el certificado correspondiente, que
sera agregado a la foja de servicio.

Art. 13.- Son Atribuciones y funciones del coordinador de catedra:

a) Organizar, conjuntamente con la direccion de carrera y la direccion de
departamento, el nimero de secciones a ser habilitadas, conforme disponibilidad
académica y administrativa, asi como el nimero de secciones asignadas a cada
docente.

b) Realizar los controles y aplicar las medidas pertinentes que garanticen el
buen funcionamiento de la catedra a su cargo

C) Convocar y presidir las reuniones de la catedra, por lo menos una vez al
mes.

d) Velar por el cumplimiento del plan de trabajo académico de las materias
de su catedra.

e) Elevar las decisiones tomadas en el seno de la catedra, a donde
corresponda, e informar a los docentes de la catedra de las resoluciones y

disposiciones de las autoridades de la FCyT.

11
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f)Tramitar ante las autoridades competentes, los pedidos de textos y material
didactico para las actividades académicas de la materia y realizar las gestiones
necesarias para el mejor funcionamiento de la catedra.

s)] Participar como observadores de sus pares en otras catedras, cuando
fueren designados para tal efecto, relevando, entre otros, informacion relativa al
desempeiio en aula del docente, al cumplimiento del plan de trabajo académico, la
modalidad de desarrollo de clases, los criterios de evaluacion aplicados por los
docentes, y otros aspectos requeridos.

h) Cumplir y hacer cumplir los plazos establecidos para la entrega de las
calificaciones conforme a lo establecido en este reglamento.

i)Elaborar conjuntamente con los profesores de la catedra los instrumentos y
criterios de evaluacion, asi como realizar el andlisis de las calificaciones obtenidas por
los estudiantes, a fin de retroalimentar el proceso ensefianza aprendizaje y aplicar los
correctivos necesarios.

j)Coordinar las actividades de los auxiliares de la ensefianza, o en su defecto
designar entre los docentes de la catedra al profesor que seré responsable de dicha
coordinacion, debiendo entre otros: Se sugiere suprimir lo pintado en rojo porque
implica una sobrecarga para el docente

K) Le correspondera, junto con la Direccion de Carrera, la preseleccion y
postulacion de auxiliares de ensefianza, asi como la propuesta de confirmacién de los
mismos al decano, de acuerdo a la reglamentacién vigente al respecto, asi como la
capacitacion de los mismos y la planificacion de las actividades que estos desarrollaran
en el periodo para el cual son designados y de otros aspectos didacticos requeridos
para el correcto desarrollo del proceso de ensefianza aprendizaje.

l)Presentar, cuando corresponda, a la direccion académica, via director de
carrera, al finalizar cada periodo lectivo, el informe del grado de cumplimiento del plan
de clases de la materia.

Art. 14.- En los casos en que no exista coordinador de céatedra dicha

funcion sera cubierta por el director de la carrera correspondiente.

12
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CAPITULO IlI - DE LA EQUIVALENCIA DE HORA CLASE, HORA CREDITO DE LAS
ACTIVIDADES ACADEMICAS INTRA CATEDRA Y EXTRA CATEDRA.

Art. 15.- Se definen:

a) Hora Clase: es un periodo de 60 minutos, administrados dentro de la
Materia, siendo un Crédito Académico 30 Horas Clase (CLAR).

b) Actividades Intra Céatedra: son los trabajos realizados para aprobar la
materia, en asociacion interdisciplinaria, hasta tres materias, seran valorados en puntos
en el proceso de la materia, hasta 60 puntos.

C) Actividades extra catedra: son los trabajos realizados para cumplir con
los créditos establecidos en el Sistema de Integralidad Curricular (Investigacion y
Extensién). Los criterios de evaluacion y puntuacion se estableceran en el reglamento

de Investigacion y Extension.

Art. 16.- Actividades Complementarias Objeto de Crédito Académico.
Ademas de lo citado en el articulo anterior podrén ser:

a) Iniciacibn a la docencia (Auxiliar de la Ensefianza) cada 33 horas
semestrales dedicadas en clase corresponden a 1 crédito académico, computables, a
mas en créditos de Extension Universitaria.

b) Actividades curriculares Cientificas, Tecnol6gicas y Técnicas, con la
presentacion de trabajos en eventos, nacionales o internacionales.

C) Logros deportivos y culturales
Art. 17.- Corresponde a las Direcciones de Investigacion y Extension de
cada Carrera, verificar el registro de las equivalencias crédito dentro del formulario

correspondiente para su debida constancia en los certificados de estudio.

CAPITULO IlIl.- DE LA ADMISION

13
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Art. 18.- La admision a las carreras de grado se hara de acuerdo a lo
establecido en el reglamento del curso probatorio de ingreso de la Facultad de Ciencias

y Tecnologias.

CAPITULO IV — DE LA MATRICULA

Art. 19.- La matricula es el acto por el cual el estudiante se vincula a la
Universidad, a la carrera y a las actividades académicas, asi como a los demas actos
inherentes a la Institucion, los que se regiran por lo dispuesto en la presente

reglamentacion.

Art. 20.- La matriculacion se hara en base a las siguientes consideraciones:

a) La matricula serd realizada por materia en todas las carreras de la FCyT
en los periodos y plazos establecidos en el calendario académico.

b) La matricula serd requerida en un formulario impreso y/o por medio
electronico suministrado por las Direccion Académica de la Facultad.

C) Para la matriculacién, seran exigidos: Comprobante del pago de los
aranceles establecidos, exencion de deudas con la Universidad, y los documentos

indicados en las disposiciones legales y reglamentarias.

Art. 21.- Las materias en que se matricula un estudiante, no pueden tener
superposicion de horarios, excepto que el estudiante ya tenga derecho a examen final

en al menos una de ellas.
Art. 22.- Para que un estudiante pueda matricularse académicamente en

una materia debe tener aprobadas las materias correlativas a ella, o en su defecto en la

materia correlativa no aprobada tener derecho a examen final.

14
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Art. 23.- Para la matricula inicial (Ingresantes)sera exigida por Unica vez la
presentacion de los siguientes documentos:

¢ 2 Fotocopia autenticada de Cédula de Identidad vigente

¢ 1 Certificado de estudios original del Nivel Medio, registrado en el Rectorado de
la UNC@ y una copia autenticada.

e 2 Fotocopia autenticada del Titulo de Bachiller, legalizado en el MEC

¢ 1 Certificado de Nacimiento Original y una copia autenticada.

e 2 foto tipo carnet 3cm x 4cm

Art. 24.- La matricula sera hecha por el estudiante o por su representante

legal y debera ser renovada a cada semestre lectivo.

Art. 25.- Periodo de matriculacién: serd establecido por el Consejo
Directivo de la Facultad. Transcurrido el periodo ordinario de matriculacion, y dentro
del periodo complementario, se aplicaran multas por atraso, que también sera

establecido por el Consejo Directivo.

Art. 26.- La matricula es obligatoria para seguir manteniendo la condicién

de estudiante dentro de la UNC@, aungue no se cursare el semestre.

Art. 27 .- Sera denegada nueva matricula al estudiante que no la renueve en

un plazo maximo de (2) dos afios consecutivos.

Art. 28.- El estudiante podra matricularse hasta en un maximo de 10 (diez)
materias por semestre debiendo dar preferencia obligatoriamente a sus materias

pendientes.

Art. 29.- La Direccion Académica de la Facultad, en cada semestre o afio

lectivo, actualizara la némina oficial de los estudiantes matriculados y no matriculados y

15
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remitiran el listado oficial de estudiantes matriculados para su registro en la Direccidn

Académica del Rectorado.

Art. 30.- La desvinculacion como estudiante matriculado se da en forma
automatica al no renovarse la matricula. El periodo en que el estudiante permanece
desvinculado de la Universidad sera computado para el calculo del periodo maximo de
admitido para la conclusion de la carrera, a excepcion de los casos debidamente
justificados a criterio del Consejo Directivo.

Art. 31.- Sera denegada nueva matricula al estudiante que no concluye su
carrera en el plazo previsto en la legislacién vigente, que para carreras de 5 afios de

duracion, el plazo maximo es de 9 afos.

Art. 32.- Para la realizacion de las actividades complementarias la Direccién
Académica de la facultad, en corresponsabilidad con el Consejo Directivo elaborara el

plan de actividades.

Parrafo Unico: El plan de actividades complementarias deber& estar de acuerdo

a los objetivos y especificidad de cada carrera.

CAPITULO IV - DE LA OFERTA DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

Art. 33.- Las materias obligatorias y obligatorias complementarias seran
ofrecidas con la carga horaria y en los periodos establecidos en la Malla Curricular, en

forma regular.

Art. 34.- El Consejo Directivo de la Facultad, podrd establecer oferta

semestral de las materias optativas de los respectivos curriculos, a partir del 3er curso
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a) La periodicidad de la oferta de materias optativas podra ser alterada a
criterio del Consejo Directivo de la Facultad.

b) La oferta de materias optativas para un numero de estudiantes menores a
cinco, en un curso queda a criterio del Consejo Directivo de la Facultad, atendiendo a

los aspectos presupuestarios.

Art. 35.- Las plazas en materias obligatorias, obligatorias complementarias
y optativas, seran definidas de modo a utilizar eficientemente la estructura fisica y de
personal disponibles para la materia, de acuerdo con la evaluacion conjunta de la

Direccion Académica y el Consejo Directivo de la Facultad

Art. 36.- Las actividades académicas deberan ser ofrecidas en consonancia
con los curriculos de cada carrera y curso respetando la Misién y Vision de la facultad.

CAPITULOV - DE LOS HORARIOS DE CLASE

Art. 37.- Las clases de los cursos de grado seran desarrolladas dentro del
siguiente horario:

Desde las 07:00 horas hasta las 22:00 horas.

a) La Direccion Académica debera distribuir el horario de clases de las
materias conforme a sus posibilidades y disponibilidad de profesores, aulas y equipos.

b) Las clases deberan ser dictadas en el recinto de la facultad, asi como
también las evaluaciones parciales y finales, salvo casos especiales debidamente

justificados y autorizados por el Consejo Directivo.

Art. 38.- Es permitida la realizacion de actividades académicas fuera del
horario establecido para cada materia, desde que esté establecido dentro del plan de
cada materia y hubiere un comun acuerdo entre la Direccion Académica, los docentes

y los estudiantes.
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Art. 39.- La elaboracion del horario sera realizado por la Direccidn
Académica siguiendo criterios pedagdgicos, operacionales y debe ser aprobado por el
Consejo Directivo de la Facultad.

a) Las aulas teodricas seran agrupadas preferencialmente en periodos
continuos de hasta tres horas aulas como maximo.

b) Finalizado el proceso, los horarios solamente seran alterados en casos
debidamente justificados y aprobados por la Direccién Académica.

Art. 40.- La Facultad remitira en forma semestral al Rectorado las

informaciones sobre la participacion de los profesores en las Actividades Académicas.

CAPITULO VI - DE LA PROGRESION DEL ESTUDIANTE EN LA CARRERA

Art. 41.- La progresion del estudiante serd hecha de acuerdo con la malla
curricular sugerida por las carreras, teniendo como referencia su periodo cronolégico.

En que:

PC= (NM-NT)

Siendo PC=Periodo Cronoldgico; NM=Numero de veces que el estudiante efectu6
matricula y NT= Numero de veces que el estudiante efectio matricula sin asistir al
curso

Parrafo unico El nimero méximo atribuido al periodo cronoldgico sera limitado al
tiempo maximo de permanencia de un estudiante en la UNC@, el cual corresponde al
total de afios que dura la carrera mas las tres cuartas partes del maximo contemplado

por el curriculum de la misma.

CAPITULO VII - DE LAS PASANTIAS Y PRACTICAS
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Art. 42.- Las Pasantias y Practicas de las carreras de grado se haran de
acuerdo a lo establecido en el reglamento de pasantia de la Facultad de Ciencias y

Tecnologias.

CAPITULO VIII - DEL SISTEMA DE EVALUACION

Art. 43.- El sistema de evaluacién del aprendizaje de los estudiantes de la
Facultad de Ciencias y Tecnologias de la Universidad Nacional de Caaguazu, consta
de dos fases:

1. Evaluacién procesual sumatoria, con una carga del (60%) sesenta por ciento

del puntaje total posible por semestre.

2. Evaluacion Final Global, con una carga del (40%) cuarenta por ciento del

puntaje total posible en la evaluacién final semestral.

Art. 44.- La promociéon de un estudiante, en cada materia, se efectia
conforme a la secuencia establecida en el plan de estudios y las pautas de evaluacion

correspondientes.

Art. 45.- Son requisitos esenciales para obtener derecho a examen final en
una materia:
a) Estar matriculado académicamente en la materia en el ciclo académico en

el que se presentara a las evaluaciones;
b) Estar al dia con los aranceles

C) Estar inscripto al examen final con dos dias habiles de anticipacion, con

su pago correspondiente, para figurar en el Acta de Examen;

d) Contar con la habilitacion correspondiente durante el proceso, minimo

60% de asistencia y del puntaje acumulable.
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e) Cumplir con los demas requisitos establecidos en el presente reglamento,

Art. 46.- La evaluacion procesual sumatoria estara regida por los programas
de estudio de cada materia y contara con diferentes estrategias de evaluacion, que
podran ser: trabajos practicos, de investigacion, extension, revision bibliografica, giras

educativas, pasantias, pruebas parciales.

Art. 47 .- Recibira la nota 0 (cero), sin perjuicio de las medidas disciplinarias
aplicables, el estudiante que en los trabajos programaticos, utilizare medios no
autorizados por los docentes (el uso de medios ilicitos como el fraude en
cualquiera de sus modalidades).

Art. 48.- El estudiante que ha faltado a un examen parcial o en la
realizacion del trabajo [académico] escolar podra requerir al docente, hasta 5 (cinco)
dias habiles después de su realizacion, la segunda oportunidad, con la presentacion de
un justificativo valido legalmente, por su inasistencia.

a. La segunda oportunidad serd realizada exclusivamente en la fecha y
horario establecidos por el docente responsable por la materia.

b. El contenido y tiempo de duracién de la segunda oportunidad debera ser
el mismo de la evaluacion anteriormente prevista en el plan del curso, pudiendo haber
una adecuacion de la forma de su aplicacion.

C. No serd concedida una nueva fecha para la realizacion después de la

segunda oportunidad.

Art. 49.- La asistencia minima establecida es de 60% de las clases
desarrolladas y es una condicidn obligatoria exclusivamente habilitante. Cada Materia
podra establecer minimos mayores para los casos en que la naturaleza de la materia

asi lo requiera.
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Art. 50.- Es responsabilidad del docente tomar registro de las asistencias.

Las ausencias debidamente justificadas quedan a criterio del docente.

Art. 51.- El sistema de evaluaciéon de la FCyT consta de dos fases: La
evaluacion procesual sumatoria y la evaluacion final global. La evaluacion procesual
sumatoria equivale al 60%y la evaluacion final global equivale al 40% del total

acumulable de puntos.

Art. 52.- Los criterios de evaluacion durante el proceso podran basarse en
las siguientes actividades y se llevaran a cabo durante el periodo lectivo:
a) Las pruebas parciales, que deberan ser dos como minimo segun los

criterios del profesor de cada materia.

b) Las giras educativas, visitas técnicas, trabajos de campo que podran
ser reemplazados por evaluaciones parciales en caso de que no hayan sido factibles su

realizacion.

C) Las revisiones bibliograficas, con presentacién escrita y defensa

oral de los mismos.

d) Trabajos Practicos con presentacion oral y escrita (practica inherente

a cada materia).

La distribucion de los puntos se hara Conforme al siguiente cuadro:

Evento Carga porcentual
Examenes Parciales Minimo 45%
Laboratorios

Aplicacion a criterio del docente,

. Avi 0
Pruebas Sumativas como maximo 15%

Trabajos Préacticos
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Talleres
Trabajos de Campo

Visitas Técnicas

La sumatoria no deberé sobrepasar los 60 %

Art. 53.- Para la habilitacion al examen final global, el estudiante debera
lograr, como minimo el 60% de los puntos acumulables en la evaluacion procesual
sumatoria. Cuando el estudiante reina un minimo del 40% de la evaluacion procesual

sumatoria, tendra derecho hasta a dos examenes de recuperacion.

Art. 54.- Las fechas establecidas para los exdmenes parciales y examenes
finales no podran ser modificadas. Para casos extraordinarios y debidamente
justificados, el consejo directivo podra autorizar la modificacion. En caso de que el
docente de la materia no pueda presidir el examen o evaluacién, debera comunicarlo al
jefe de departamento o director de carrera con 48hs. de anticipacion para tomar los

recaudos correspondientes.

Art. 55.- El primer y el segundo examen de recuperacidon se realizaran en
fechas coincidentes con el primer y segundo examen final global del mismo periodo
lectivo, debiendo aplicarse instrumentos de evaluacion con items claramente
diferenciados. El estudiante puede optar en presentarse en cualquiera de estas

oportunidades.

Art. 56.- El estudiante que no logre un minimo de40% en las evaluaciones

procesuales volvera a cursar la materia.
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Art. 57.- El examen de recuperacion se basara en el 100% del contenido
programatico y el puntaje posible sera equivalente al puntaje total de las pruebas

parciales.

Art. 58.- El estudiante que haya adquirido derecho a la evaluacion final,
conservara el derecho para las oportunidades de las evaluaciones finales
correspondientes a dos afios lectivos consecutivos, incluyendo el afio en el cual
habilité.

Art. 59.- El estudiante que rinda y no apruebe 3(tres) veces la evaluacién
final en la misma materia, debera cursar y satisfacer nuevamente los requisitos

estipulados para presentarse a la evaluacion final.

Art. 60.- Las evaluaciones finales globales correspondientes al primer

semestre del afo, se realizaran de la siguiente manera:

a) Primera evaluacion final: en el mes de julio.

b) Segunda evaluacién final: en el mes de agosto

C) Tercera evaluacién final: en el mes de noviembre.

Art. 61.- Las evaluaciones finales globales del segundo semestre del afio,

se realizaran de la siguiente manera:

a) Primera evaluacion final: en el mes de diciembre.

b) Segunda evaluacion final: en el mes de febrero del afio siguiente.

C) Tercera evaluacion final: en el mes de junio del afio siguiente.

Art. 62.- El estudiante puede optar por presentarse en las evaluaciones

finales globales en cualquiera de los periodos citados precedentemente

(correspondientes a su periodo lectivo).
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Art. 63.- El puntaje de la evaluacion procesual es sumatorio al de la
evaluacion final global, de la manera establecida en este reglamento. El estudiante que
retna, en el proceso, un minimo de 54%del puntaje total acumulable en la materia en el
periodo lectivo, podra optar por exonerar el examen final global en las materias

obligatorias complementarias y las optativas.

Art. 64.- El estudiante que reuna el requisito minimo en las materias
obligatorias complementarias y optativas, y opte por la exoneracion, obtendra su

calificacion conforme a la escala siguiente:

Porcentaje Calificacion
50-54 % = 3 (tres)
55-60 % = 4 (cuatro)

Los exonerados que deseen mejorar su calificacién deberan solicitar la evaluacion

final global correspondiente.

Art. 65.- La Evaluacién Final Global abarca todo el contenido del programa de

estudios desarrollado en cada materia.

Art. 66.- La evaluacion final global tendra una carga del 40% del total de puntos
acumulables en la materia. Para su aprobacion se debera lograr por lo menos el 60%

del puntaje posible, para la sumatoria con los puntos del proceso.

Art. 67.- De la sumatoria de los puntos obtenidos durante el proceso y los puntos
obtenidos en evaluacién final global se consignara la calificacion final del alumno
segun la siguiente escala:

Puntos Calificacion Final
Menos de 60% 1 (uno)
De 60 a 70% 2 (dos)
De 71 a 80% 3 (tres)
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De 81 a 90% 4 (cuatro)
De 91 a 99% 5 (cinco)
100 % 5F (cinco felicitado)

La obtencion de la calificacién 1 (uno), implica la no aprobacion de la materia que haya
sido objeto de evaluacion.

TABLA DE CALIFICACIONES

Art. 67.- La calificacion sera registrada en el acta de evaluacién final

correspondiente, en una escala de 1 (uno) a 5 (cinco), segun el siguiente detalle:

Reprobado | 1 (uno) Insuficiente

2 (dos) Regular

3 (tres) Bueno
4 (cuatro) | Distinguido
Aprobado _ .
5 (cinco) Sobresaliente
5F (cinco | Felicitado
felicitado)
Art. 68.- El estudiante que no apruebe en las oportunidades previstas

debera volver a cursar la materia. Los estudiantes que no se presenten a un examen el
dia y la hora sefalados perderan el derecho a examen en ese periodo, conforme lo
establece el Art. 71 de la Carta Organica de la UNC@ Ley N° 3385/07 y el Art. 214 del
Reglamento General de la UNC@.

Art. 69.- La evaluacion final global podra ser de las siguientes maneras:
a) Evaluacion final escrita.
b) Evaluacion final practica.

c) Evaluacion final oral.
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Art. 70.- Las evaluaciones orales y practicas deberan responder a criterios
cuanti-cualitativos preestablecidos en instrumentos impresos de calificacion, que

quedaran como evidencia de la evaluacion final en cuestion.

Art. 71.- El Consejo Directivo podra establecer un periodo de refuerzo

académico entre periodos de examenes finales.

Art. 72.- Una vez culminado la evaluacion final de la materia y en la
brevedad posible, se procedera a la correccion de los examenes. La publicacion de la
calificacion final de cada materia se realizara en un periodo no superior a lo establecido

en la siguiente tabla

PLAZOS MAXIMOS DE ENTREGA DE CALIFICACIONES

Numero de estudiantes Tipo de Plazo (dias habiles)
examen

Hasta 100 Oral o Practico 1 (uno)

Més de 100 Oral o Practico 2 (dos)

Hasta 25 Escrito 2 (dos)

Hasta 50 Escrito 3 (tres)

Hasta 100 Escrito 4 (cuatro)
Hasta 200 Escrito 5 (cinco)

Mas de 200 Escrito 6 (seis)

Art. 73.- Las Calificaciones obtenidas seran registradas en Actas de

Calificacion, conforme al formato estandar aprobado por el Consejo Directivo, el cual
sera confeccionado en 4 (cuatro) ejemplares, a ser distribuidos de la siguiente manera:
1 ejemplar para la Direccion Académica de la Facultad, 1 ejemplar para la Direccion
General Académica del Rectorado, 1 ejemplar para el Docente responsable de la

Materia, 1 ejemplar para la Direccion de Registro y Archivo de la Facultad.
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Art. 74.- Los profesores deben entregar sus hojas de evaluaciones finales
obligatoriamente a la Secretaria Académica. El periodo de guarda de las hojas de
evaluacion final global es de 30 dias, posteriores a la fecha de realizacion de la
evaluacion, luego de lo cual se procedera a la incineracion de las mismas, debiendo

quedar un ejemplar en blanco debidamente firmado y sellado.

Art. 75.- Es responsabilidad del estudiante tomar conocimiento de sus

calificaciones desde su publicacion.

Art. 76.- Cualquier proceso de revision de los examenes requerido por los
estudiantes, se hara por una solicitud escrita a la Direccion Académica en un plazo de
24 hs. a partir de la divulgacion de la calificacion. La revision se efectuara en el recinto
de la Facultad dentro de los 5 (cinco) dias habiles posteriores a la solicitud y con la
presencia de los docentes responsables. La revision sera al solo efecto de la correcciéon
de errores materiales, si ellos existieren. Los criterios de evaluacion establecidos por

los docentes no sera objeto de discusion ni reparos en la revision.

Art. 77.- Al término del periodo de evaluaciones previsto en cada semestre
de este reglamento, y hasta 60 (sesenta) dias habiles posteriores a la fecha del dltimo
examen, la Unidad Académica remitira a la Direccion General Académica del
Rectorado, un ejemplar de las Actas de Calificaciones correspondientes al semestre
concluido, a los efectos de su guarda y registro en la Direccion de Registros y Archivos

de la Universidad.

Art. 78.- En los casos de utilizacion de sistema de informacion digitalizado,
los datos obrantes en las Actas respectivas, deberan estar disponibles en el sistema en
un plazo maximo de 7 (siete) dias habiles posteriores a la entrega por parte de los

profesores.
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CAPITULO IX - DE LOS PERMISOS ESPECIALES
Art. 79.- Seran concedidos permisos especiales a los estudiantes para la
participacion en congresos, competencias deportivas y artisticas, encuentros técnicos,
seminarios, simposios, cursos, actividades de extension y similares.
Parrafo Unico Los permisos especiales que se mencionan en este punto seran
concedidos como maximo 7 (siete) dias por semestre lectivo, salvo lo contemplado en

el Programa de Movilidad Estudiantil.

CAPITULO X - DE LA RECUPERACION DE LAS CLASES Y TRABAJOS
PROGRAMATICOS ESCOLARES

Art. 80.- El estudiante imposibilitado para asistir a clases, podra solicitar la
recuperacion de los trabajos realizados en las mismas, con la presentacién de un
formulario preparado para el efecto acompafado del documento de justificacién, ante la
Secretaria Académica de la Facultad, dentro de los tres dias de producida las

circunstancias que lo imposibilitaron de asistir.

Art. 81.- El estudiante que no pueda llegar hasta la FCyT para llenar el
formulario especifico y sin representante que lo pueda hacer, debera, dentro del mismo

plazo del que trata el articulo anterior, entrar en contacto con la DAF.

Art. 82.- Los estudiantes con permiso para participar en congresos,
competiciones deportivas y artisticas, encuentros técnicos, seminarios, Simposios,
cursos o actividades de extension, deberan llenar un formulario especifico, anexandole
el programa del evento y encaminarlo en la Direccion Académica y la Direccion de
Extension de la FCyT, con 7 (siete) dias habiles de anticipacion al inicio de las
actividades y posteriormente a ellas, presentar a la DEF los comprobantes de

participacion y un informe, conforme al modelo determinado por DEF, hasta 7 dias
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habiles después del evento realizado. Este procedimiento debe respetar lo indicado en

el Reglamento de Extension de la FCyT.

Art. 83.- La DAF dara lugar al pedido, en el caso de que esté conforme a los
Reglamentos y comunicara la decision a los profesores de las materias en que el

estudiante esté matriculado.

Art. 84.- Cuando el alumno deba participar de actividades curriculares
practicas o cuya participacion no es compatible con el estado de salud del estudiante,
la Direccion de la Carrera o el Departamento de la Catedra declarara la imposibilidad

de la participacion, con la debida justificacion.

Art. 85.- Serd de responsabilidad del estudiante, o de la persona que lo
represente, el contacto con los profesores de las materias en las cuales esté
matriculado, para la elaboracion del plan de actividades a ser cumplido en el periodo de

excepcion.

Art. 86.- La ausencia sera compensada por los profesores en cada materia,
si, a su juicio, los ejercicios y los programas solicitados fueran considerados

satisfactorios.
Art. 87.- En el caso el estudiante, en el semestre lectivo siguiente, continte

impedido en asistir a las actividades académicas, debera renovar su pedido de régimen

especial y matricularse.
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CAPITULO XI - DE LA RECUPERACION DE LOS ESTUDIANTES DE MENOR
RENDIMIENTO

Art. 88.- A mas del periodo de Refuerzo Académico mencionado en el
presente Reglamento, cabe al docente establecer una o mas estrategias de
recuperacion para los estudiantes de menor rendimiento, con el objetivo de propiciar
una nueva oportunidad de aprendizaje de los temas a ser evaluados.

a. Se entiende por estudiante de menor rendimiento aquel/aquella que no
alcance el 60% de los puntos atribuidos en la evaluacion.

b. Son consideradas estrategias de recuperacion:

e Asistencia individual

¢ Aulas de refuerzo

¢ Pruebas de recuperacion dentro del semestre

¢ Pruebas de recuperacion en el final del semestre

¢ Otros métodos didacticos a criterio del profesor responsable.

C. Las estrategias de recuperacion, podran ser realizadas por estudiantes de
graduacion, bajo la supervisién de los profesores componentes de la catedra.

CAPITULO XII - DE LA PROLONGACION DEL PLAZO

Art. 89.- En base a situaciones especiales, debidamente comprobadas, el/la
estudiante, observando lo dispuesto en la reglamentacion pertinente, podra requerir en
la DAF una prolongacion del plazo maximo para la integracién de la malla curricular.

a. el requerimiento de la prolongacién del plazo debera ser formulado en el
transcurrir del altimo periodo lectivo en el plazo maximo de la integralizacion curricular,
excepto cuando la no conclusion del curso ocurra en razén a una reprobacion ocurrida

en ese Ultimo periodo.
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b. El estudiante contemplado dentro del plazo de prolongacion, no le sera

permitido matriculacion sin participar de los cursos.

CAPITULO XIIl - DE LA DESVINCULACION
Art. 90.- No serd permitida la renovacion de la matricula al estudiante que
no concluya la carrera en el plazo maximo fijado para la integralizacion curricular,

respetadas las directrices curriculares de cada carrera.

Art. 91.- No serd permitida la renovacion de la matricula al estudiante,

incluido en el caso de desvinculacion como consecuencia de sanciones disciplinarias.

Art. 92.- El estudiante que no realice su matriculacion en el semestre lectivo
y que fuera reprobado en todas las materias del semestre, no podra renovar su
matriculacion en la UNC@.

Art. 93.- No sera permitida la renovacién de la matricula al estudiante que
presente un rendimiento académico insuficiente, en cuatro periodos lectivos
consecutivos 0 no, exceptuandose el primer periodo en la carrera en que se encuentra

matriculado.

Parrafo Unico: se entiende por rendimiento académico insuficiente la reprobacion

en mas de 50% de materias del curriculo vigente.

Art. 94.- Para efecto de Desvinculacion del estudiante de convenio y

cortesia diplomatica, sera observado lo dispuesto en el Convenio respectivo.

CAPITULO XIV — DE LA OBTENCION DEL TiTULO DE GRADO Y EL ACTO
DE GRADUACION
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Art. 95.- Los alumnos que hayan aprobado la totalidad de las materias
correspondientes a la Carrera contempladas en la malla curricular, incluido el
cumplimiento de realizacion de horas de Extension e Investigacion, Pasantias y
Practicas Profesionales, asi como la Sustentacién de la Tesis o Proyecto Final de
Grado que se constituye en el dltimo requisito para la culminacion de la carrera, podran
solicitar a la Facultad la expedicion del Certificado de Estudios Completo
correspondiente, para la posterior solicitud del Titulo de Grado ante el Rectorado de la
Universidad.

Art. 96.- Concluidas todas las exigencias de la carrera y concluido el
proceso de expedicion y registro de Titulo de Grado, el estudiante podra optar en

participar del Acto de Graduacion.

Art. 97.- Esté prohibida la anticipacion del Acto de Graduacién antes de la
fecha prevista en el calendario escolar, salvo caracter excepcional, a ser tratados caso
por caso por el Consejo Directivo, siempre que los estudiantes en cuestion hayan

sustentado sus tesis y cumplido con los requisitos académicos de la materia.

Art. 98.- Los estudiantes interesados en la anticipacion del Acto de
Graduacion deberan formular el pedido al Consejo Directivo, exponiendo los motivos de
esta peticibn, asi como presentar los documentos que comprueben los hechos
alegados, el grupo minimo exigido sera de 20 (veinte) estudiantes por carrera. Diferido
el pedido del que trata el parrafo anterior, cabe al Consejo Superior Universitario

establecer la fecha para la respectiva colacién de grado.

CAPITULO XV - DE LAS DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Art. 99.- La Direccibn Académica procederd a la evaluacion, de la
implantacion del presente reglamento académico, teniendo en cuenta su adecuaciéon y

su perfeccionamiento.
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Art. 100.- La Direccibn Académica, debera velar por el cumplimiento del
presente reglamento, estando facultada a solicitar a las distintas dependencias, los
informes respectivos, debiendo informar de lo actuado al Consejo Directivo de la
Facultad.

Art. 101.- Las circunstancias no previstas en el presente reglamento, seran
tratadas caso por caso Yy resueltas por el Consejo Directivo de Facultad, de
conformidad a las normas vigentes.

Art. 102.- El presente reglamento entrara en vigor, a partir del 01 de marzo
del 2016.

Lic. Elena Florentin Ing. Roberto Chavez

Secretaria General Decano
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